
 
 دانشکده پزشکی

 پزشکی عمومی یشرح وظایف کارشناسان معاونت آموزش
  

 

 سعيد  مرادي       : نام و نام خانوادگی کارشناس

 امور دانشجويی      :واحد/ نام مقطع

 رئيس اداره آموزش        :مسئول بلافصل

 :شرح وظايف

 .دي اچ پی و ارشد کارشناسی و پزشكی هاي رشته جديدالورود دانشجويان براي رفاهی پرونده ايجاد .1

 .رفاه صندوق افزار نرم در محضري تعهد اطلاعات درج-دفترخانه فرم تحويل-دانشجويی پرسشنامه تنظيم .2

 .دانشكده تكميلی تحصيلات مقطع و پزشكی مقطع تحصيلی وام به مربوط امورات انجام .3

 .تكميلی تحصيلات و پزشكی رشته ضروري وام به مربوط اسناد تهيه .4

 .متاهل دانشجويان براي مسكن وديعه وام اسناد تهيه به مربوط امورات انجام .5

 .دانشجويان خوابگاه کارتكس تاييد .6

 .تكميلی تحصيلات و پزشكی رشته التحصيلان فارغ براي بدهی ميزان فرم صدور .7

 .مربوطه ارگانهاي به تحويل براي پزشكی دانشكده التحصيلان فارغ براي صندوق حساب تسويه فرم صدور .8

 .رفاه صندوق پرونده و خوابگاه دانشجويی، هاي وام از اعم التحصيلی فارغ حال در دانشجويان به مربوط امورات انجام .9

 .قديم هاي سال التحصيلان فارغ رفاهی و تحصيلی پرونده تكليف تعيين .11

 .بهمن و مهر ترم الورود جديد دانشجويان براي رفاه صندوق پرونده ثبت .11

 .متاهل دانشجويان براي ازدواج سند و شناسنامه اسكن و ثبت مراحل .12

 .دانشكده تكميلی تحصيلات هاي رشته التحصيل فارغ دانشجويان به مربوط امورات انجام .13

 . ph.D مقطع دانشجويان براي تكميلی درمانی بيمه و اجتماعی تامين بيمه هاي وام به مربوط امورات انجام .14

 .سال طول در دانشجويی هاي وام و خوابگاه متقاضی الورود جديد دانشجويان براي محضري تعهد سند به مربوط امورات .15

 .رفاه صندوق مكانيزاسيون از قبل سنوات آموختگان دانش بدهی استعلام به دهی پاسخ .16

 

 :امضاء  کارشناس : مهر و امضاء مسئول واحد

 

 


